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APRESENTACAO

Competéncia

O Conselho Regional de Quimica da 1° Regiao (CRQ-I) € uma autarquia federal
responsavel por assegurar os interesses da sociedade nas questdes que envolvem
o0 exercicio profissional na area da quimica no estado de Pernambuco. O CRQ-I
tem por objetivo proporcionar seguranca a sociedade por meio da garantia de
gue servicos técnicos especializados sejam executados somente por profissionais
habilitados.

O CRQ-I atua em consonancia com o Conselho Federal de Quimica (CFQ) e toda
legislacdo pertinente ao Sistema CFQ/CRQs, promovendo a fiscalizacdo dos
profissionais e empresas em defesa da sociedade, do consumidor e do meio
ambiente, contribuindo para o desenvolvimento do Estado.

Dentre suas atribuicdes, destaca-se: registrar os profissionais e empresas da area
da quimica; fiscalizar o exercicio da profissao, impedindo e punindo as infracdes a
lei; e zelar pelo cumprimento do Cédigo de Etica Profissional.

Esta Carta de Servicos tem o objetivo de informar aos cidadaos sobre os servicos
prestados pelo CRQ-I. O documento apresenta uma descricao detalhada dos
servicos oferecidos, incluindo as formas de acesso, os prazos estabelecidos e os
padrdes de qualidade no atendimento ao publico.

@ Nossa visao

* Ser reconhecido como referéncia no desenvolvimento da Quimica no Brasil.
@ Nossa Missao

e Promover a atividade plena da Quimica, com vistas a contribuir para o
desenvolvimento sustentavel do pais.

&~ Nossos Valores

* Etica e Transparéncia e Foco na Sociedade e Exceléncia em Gestdo
* Integridade e Unicidade e Inovagdo * Inovagdo
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COMPOSICAO DO CRQ-I

e Presidente - Ana Paula Silveira Paim (Bacharela em Quimica)

« Vice-Presidente - Maria Luciene Maciel de Souza (Técnica em Quimica)

e 1° Secretaria - Fernanda Araujo Honorato (Quimica Industrial)

e 2°Secretaria - Fabiola Soraia Vital Campos Barbosa da Silva (Engenheira Quimica)
e Tesoureira - Laurineide Borba da Mota Silveira (Bacharela em Quimica)

Conselheiros

1. Engenheiro Quimico:

« Fabiola Soraia Vital Campos Barbosa da Silva (Titular)
o Antdnio Marcos Figueiredo (Suplente)

2. Bel. ou Lic.em Quimica:

e Ricardo Oliveira da Silva (Titular)
e Maria José de Filgueiras Gomes (Suplente)

3. Quimico Industrial:

« Fernanda Araujo Honorato (Titular)
e (Suplente)

4. Quimico Industrial:

e Maria Aparecida de Lima (Titular)
e Nélia da Silva Lima (Suplente)

5. Engenheiro Quimico:

e Felipe Cunha da Silva Trindade (Titular)
e Joado Carlos da Cunha Rangel (Suplente)
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COMPOSICAO DO CRQ-I

Conselheiros

6. Quimico Industrial :

« Edmilson Oliveira dos Santos (Titular)
e Arnaldo César Dantas dos Santos Andrade (Suplente)

7. Engenheiro Quimico :

e José Celso da Silva Lima (Titular)
o Cassia Regina C. Ramos Teles (Suplente)

8. Bacharel em Quimica:

e Laurineide Borba da Mota Silveira (Titular)
o Catia Rejane de Sa Menezes (Suplente)

9. Técnico em Quimica:

e Maria Luciene Maciel Souza (Titular)
e Silvio Andrade de Melo(Suplente)
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COMO ACESSAR OS SERVIGOS

As orientacdes e regulamentacao dos servicos listados nesta carta podem ser

acessados também no site do CRQ-I: https://crg-l.org.br/home/

€@ Nossa Localizagio :

Q Rua Sen. José Henrique, 231,17° andar - Empresarial Charles Darwin
QP |ha do Leite, Recife - PE CEP: 50070-460

€ Nossos Contatos :

@ https://crg-l.org.br e (81) 3224-6344 8 crg-1@crg-l.org.br

€ Nossas Midias:

GCRQPE @CRQPE ° CRQIPernambuco



https://crq-1.org.br/home/
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PROFISSIONAIS

Registro definitivo

Para quem?

O Registro Profissional é concedido ao portador de diploma, devidamente
registrado no MEC, de curso superior ou técnico na area da quimica. O Registro
Profissional é condicao indispensavel para o exercicio da profissao. Sdo concedidos
dois tipos de registros a trabalhadores que atuam na area quimica: Provisorio e
Definitivo. O registro definitivo é destinado ao profissional que ja tenha o diploma
registrado nos 6rgaos da educagao e cujo curso possua as atribuicdes profissionais
concedidas pelo Conselho Federal de Quimica (CFQ).

Esse registro tem validade por tempo indeterminado. Ja o registro provisorio sera
concedido ao profissional que, tendo concluido curso na area da quimica, ainda nao
esteja de posse do seu diploma, mas apresente certiddao de conclusao de curso. A
Licenca Provisoria tera validade de 180 dias, prorrogavel por igual periodo
(Resolucdo n° 287/2019 do CFQ).

ENOTA: para que os profissionais obtenham o registro definitivo no CRQ, é necessario:
‘que a Instituicdo de Ensino tenha realizado o cadastro do curso no Conselho Federalé
Ede Quimica (CFQ). Os cursos da area de Quimica devem ser cadastrados no CFQ a:
fim de que as atribuicoes profissionais sejam definidas e o Conselho Regional possaé
Econcedé—las aos diplomados que solicitarem o registro, conforme o artigo 8° da:
EResqugéo Normativa n° 36, de 25 de abril de 1974, do CFQ. 5

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro Profissional (modelo disponibilizado para download
em nosso site). Enviar o requerimento devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificagao digital);

e Diploma do curso de formacao na area da Quimica, com registro no 6rgao
competente (frente e verso);

e Historico Escolar do curso de formacao na area da quimica;

e Documento de Identificagcao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

o CPF;




Carta de Servigos 9

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histdérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha
da foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Comprovante de Tipo Sanguineo (Exame, Carteira de Doador ou Declaracao de
Tipagem Sanguinea — modelo disponibilizado para download em nosso site);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para
download em nosso site);

e Duas fotos 3x4 frontais, coloridas, idénticas, recentes, nao reutilizadas, sem
adornos, com fundo claro em papel especifico para tal. As fotos deverao ser
apresentadas na sede do CRQ-I quando o profissional se apresentar para a
retirada da Carteira de Identidade Profissional.

Como devo proceder:

Os documentos acima listados deverao ser enviados, de preferéncia em formato
pdf, para um dos seguintes enderecos de e-mail:

- crg-l@crg-l.org.br
- atendimento@crg-l.org.br

4 )

OBS.: caso prefira, o profissional também podera buscar atendimento presencial
na sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento atraveés
do nosso site (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
bancario, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

- J
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Prazos :

Apos a apresentacao da documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reuniao plenaria, o numero de registro
profissional no CRQ-I sera concedido ad-referendum e ficara disponivel em até 7
dias Uteis. Apos a ativacao do registro, uma Certidao de Quitacao e Regularidade
sera emitida e enviada para o e-mail do profissional. Este documento atesta o
registro e a regularidade para o exercicio das atribuicdes profissionais. Juntamente
a Certidao, sera enviado o boleto com a anuidade 2025. O valor desse boleto ira
variar conforme o caso concreto, segundo as possibilidades de desconto previstas
na Resolucdo n° 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias Uteis a Carteira de Identidade Profissional ficara disponivel. Este
documento precisa ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando serdo
colhidas suas digitais e assinatura. No ato da retirada da Carteira, o profissional
devera apresentar duas fotos 3x4 e seu diploma original, uma vez que o numero de
seu registro sera afixado no verso deste documento.

: Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo sera analisado em reunidao plenaria
para verificar a possibilidade ou nao do registro no CRQ-I. As plenarias acontecem,
i em regra, uma vez por més e as datas podem ser verificadas em nosso site. Neste i
Caso, O prazo para emissao dos documentos de registro pode variar de 7 até 45 dias
dteis. :

Taxas:

« Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Inscricdo pessoa fisica: R$ 61,79 (sessenta e um reais e setenta e nove
centavos);

» Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

e Anuidade 2025.
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Os valores das anuidades a serem recolhidos pelas pessoas fisicas para o exercicio
2025 ficam estabelecidos conforme especificado a seguir:

» Nivel superior: R$ 629,65 (seiscentos e vinte e nove reais e sessenta e cinco
centavos);

» Nivel superior com mais de 65 anos: R$ 503,72 (quinhentos e trés reais e setenta
e dois centavos);

» Nivel médio: R$ 310,16 (trezentos e dez reais e dezesseis centavos);

* Nivel médio com mais de 65 anos: R$ 248,13 (duzentos e quarenta e oito reais e
treze centavos);

e Auxiliares e provisionados: R$ 221,54 (duzentos e vinte e um reais e cinquenta e
quatro centavos);

» Auxiliares e provisionados com mais de 65 anos: R$ 177,23 (cento e setenta e
sete reais e vinte e trés centavos).

As pessoas fisicas que solicitarem registro voluntariamente, no decorrer do ano em
exercicio, sera concedida reducao de 50% na primeira anuidade, considerando a
proporcionalidade referente ao periodo ndao vencido, nos seguintes casos:

| — profissional formado em 2025 = anuidade proporcional + 50% de desconto (se o
pagamento for realizado em cota unica);

Il — profissional formmado em ano anterior a 2025 = anuidade proporcional + 50% de
desconto desde que nao tenha atuado nesse periodo em nenhum ramo da
Quimica, tanto na qualidade de empregado quanto de autébnomo, apresentando a
documentacao comprobatodria;

Il - novos registros de professores que exercerem suas atividades apenas no
magistério.

/OBS: As pessoas fisicas que requererem o registro apos 31 de marco e que atendam\
aos requisitos listados abaixo poderdo solicitar a dispensa da anuidade no ato do
registro:

| — estiverem desempregadas e sem qualquer fonte de renda;

Il - estiverem estagiando ou recebendo bolsa de graduacao ou pos-graduacao,
desde que nao tenham outra fonte de renda;

Il - estiverem aposentadas no servico publico ou privado, desde que nao tenham
outra fonte de renda;

IV - forem portadoras de doencgas graves, que as tornem incapacitadas para o
exercicio de atividades profissionais.

- J
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Registro Provisério / Licenga Proviséria

Para quem?

O registro provisorio sera concedido ao profissional que, tendo concluido curso na
area da quimica, ainda nao esteja de posse do seu diploma, mas apresente certidao
de conclusao de curso. A Licenca Provisoria tera validade de 180 dias, prorrogavel
por igual periodo (Resolucdo n°® 287/2019 do CFQ).

Este registro também sera concedido ao profissional que tenha concluido curso
ainda ndo cadastrado no Sistema CFQ/CRQs, ndo possuindo, assim, atribuicdes
profissionais determinadas.
NOTA: as atribuigbes profissionais devem ser conferidas aos requerentes da licenga
i provisoria oriundos de cursos ja cadastrados no Sistema CFQ/CRQs, podendo o
i profissional, inclusive, responsabilizar-se tecnicamente por empresas e atividades,
 se 1
: tal atribuicao estiver no rol das atividades que |hes sao permitidas. Quando o curso
do profissional ndo estiver cadastrado no Sisterna CFQ/CRQs ndo havera definicdo
de atribuicdes, assim, o profissional ndao tera direitos em relacao ao exercicio
profissional, sendo necessario que tenha o trabalho supervisionado por outro
profissional da Quimica detentor de registro definitivo. Os cursos da area de
Quimica precisam ser cadastrados junto ao CFQ a fim de que sejam especificadas
as atribuicdes profissionais e este Regional possa conferi-las aos diplomados que
solicitarem registro a este CRQ-I, conforme o art. 8° da Resolucdo n° 36/1974 do
CFQ.

Documentos necessarios:

 Requerimento de Registro Profissional (modelo disponibilizado para download
em Nnosso site). Enviar o requerimento devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificacao digital);

e Declaragao de Conclusao de Curso emitida pela instituicao de ensino contendo
a data de colacao de grau (ou conclusao), assinatura e carimbo; ou Diploma
(frente e verso), se for o caso;

e Historico Escolar do curso de formacao na area da quimica;

e Documento de Identificacao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

 CPF;

» Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histdérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha
da foto até a primeira folha de contrato em branco;
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e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Comprovante de Tipo Sanguineo (Exame, Carteira de Doador ou Declaracao de
Tipagem Sanguinea — modelo disponibilizado para download em nosso site);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para
download em nosso site;

e Uma foto 3x4 frontal, colorida, idéntica, recente, ndo reutilizada, sem adornos,
com fundo claro em papel especifico para tal. A foto devera ser apresentada na
sede do CRQ-I quando o profissional se apresentar para a retirada da Licenca
Provisoria.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

éBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial Q
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
kbancério, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancéri(y

Prazos :

Apos a apresentacao de toda documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reuniao plenaria, o numero de registro
provisorio no CRQ-I sera concedido ad-referendum e ficara disponivel em até 7 dias
Uteis. Apos a ativacao do registro, uma Certidao de Quitagcao e Regularidade sera
emitida e enviada para o e-mail do profissional, este documento atesta o registro e
a regularidade para o exercicio profissional.
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Juntamente a Certidao, serd enviado o boleto com a anuidade 2025. O valor desse
boleto ira variar conforme o caso concreto, de acordo com as possibilidades de
desconto previstas na Resolucdo n° 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias Uteis a Licenca Provisoria ficara disponivel. Este documento precisa
ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando sera colhida sua assinatura.
No ato da retirada da Carteira, o profissional devera apresentar uma foto 3x4.

Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo sera analisado em reunidao plenaria
para verificar a possibilidade ou ndo do registro no CRQ-I. As plenarias acontecem, i
i em regra, uma vez por més e as datas podem ser verificadas em nosso site. Neste
Caso, O prazo para emissao dos documentos de registro pode variar de 7 até 45 dias
: Uteis. :

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Inscricdo pessoa fisica: R$ 61,79 (sessenta e um reais e setenta e nove
centavos);

e Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

* Anuidade 2025.

Os valores das anuidades a serem recolhidos pelas pessoas fisicas para o exercicio
2025 ficam estabelecidos conforme especificado a seguir:

e Nivel superior: R$ 629,65 (seiscentos e vinte e nove reais e sessenta e
cincocentavos);

e Nivel superior com mais de 65 anos: R$ 503,72 (Quinhentos e trés reais e setenta
e dois centavos);

* Nivel médio: R$ 310,16 (trezentos e dez reais e dezesseis centavos);

e Nivel médio com mais de 65 anos: R$ 248,13 (duzentos e quarenta e oito reais e
treze centavos);

e Auxiliares e provisionados: R$ 221,54 (duzentos e vinte e um reais e cinquenta e
quatro centavos);
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e Auxiliares e provisionados com mais de 65 anos: R$ 177,23 (cento e setenta e sete
reais e vinte e trés centavos).

As pessoas fisicas que solicitarem registro voluntariamente, no decorrer do ano em
exercicio, sera concedida reducao de 50% na primeira anuidade, considerando a
proporcionalidade referente ao periodo nao vencido, nos seguintes casos:

| — profissional formado em 2025 = anuidade proporcional + 50% de desconto (se o
pagamento for realizado em cota Unica);

Il — profissional formado em ano anterior a 2025 = anuidade proporcional + 50% de
desconto desde que nao tenha atuado nesse periodo em nenhum ramo da Quimica,
tanto na qualidade de empregado quanto de auténomo, apresentando a
documentacao comprobatoria;

Il - novos registros de professores que exercerem suas atividades apenas no
magistério.

GBS.: As pessoas fisicas que requererem o registro apods 31 de marco e que atenda}
aos requisitos listados abaixo poderao solicitar a dispensa da anuidade no ato do
registro:

| — estiverem desempregadas e sem qualquer fonte de renda;

Il - estiverem estagiando ou recebendo bolsa de graduacao ou pds-graduacao,
desde que nao tenham outra fonte de renda;

lIl - estiverem aposentadas no servico publico ou privado, desde que nao tenham
outra fonte de renda;

IV - forem portadoras de doencas graves, que as tornem incapacitadas para o
Qercfcio de atividades profissionais. /
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Renovacgdo do Registro Provisério

Para guem?

Aos profissionais que ja possuem Licenca Provisoria, mas que ainda nao estejam de
posse do seu diploma, ou aqueles cujo cadastro do curso ainda nao tenha sido
concluido no CFQ com a conferéncia das respectivas atribuicdes profissionais.

Caso o diploma ja tenha sido expedido ou o processo de cadastro de curso ja tenha
sido concluido, o profissional devera solicitar a Substituicdo da Licenca Provisoria por
Registro Definitivo.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site).
Enviar o requerimento solicitando a renovacao do Registro Provisorio e relatando
o motivo. O Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificacao digital);

e Uma foto 3x4 frontal, colorida, recente, nao reutilizada, sem adornos, com fundo
claro em papel especifico para tal. A foto devera ser apresentada na sede do
CRQ-I quando o profissional se apresentar para a retirada da Licenca Provisoria;

e Devolucao da Licenca Provisoria vencida (Quando o profissional se apresentar
para a retirada da Licenca atualizada).

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

- crg-l@crg-l.org.br
- atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional podera buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.
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Os boletos referentes as taxas serao gerados apos a apresentacao da documentacgao
completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento bancario, casa
lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

Prazos :

Apos a apresentacao de toda documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reunido plenaria, a renovacao do
registro provisorio no CRQ-I sera concedido ad-referendum. Apds a renovagao do
registro, uma Certiddao atualizada de Quitacao e Regularidade sera emitida e
enviada para o e-mail do profissional. Este documento atesta o registro e a
regularidade para o exercicio da profissdao. Juntamente a Certiddo, caso a anuidade
do exercicio ainda nao tenha sido paga, sera enviado o boleto referente a anuidade.
O valor desse boleto ira variar conforme o caso concreto, de acordo com as
possibilidades de desconto previstas na Resolucdo n°® 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias uteis a Licenga Provisoria ficara disponivel. Este documento precisa
ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando sera colhida sua assinatura. No
ato da retirada da Carteira, o profissional devera apresentar uma foto 3x4.
: Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo sera analisado em reunido plenaria
para verificar a possibilidade ou nao da renovacao do registro no CRQ-I. As plenarias
i acontecem, em regra, uma vez por més e as datas podem ser verificadas no Nosso '
site. Neste caso, 0 prazo para emissao do documento de registro pode variar de 7 até
: 45 dias Uteis. '

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

Nota: ndo sera necessario efetuar o pagamento da anuidade caso a anuidade do
exercicio ja tenha sido recolhida.




Carta de Servicos 18

Substituicao da Licenca Provisoéria por Registro Definitivo

Para quem?

Aos profissionais que ja possuem Licenca Provisoria ativa e que estejam de posse do
seu diploma, ou aqueles cujo cadastro do curso tenha sido concluido no CFQ com a
conferéncia das respectivas atribuicdes profissionais.

Documentos necessarios:

- Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site).
Enviar o requerimento solicitando a substituicao do Registro Provisorio pelo
Definitivo. O Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificacao digital);

- Diploma (frente e verso) do curso de formacao na area da Quimica, com registro no
orgao competente;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco;

- Duas fotos 3x4 frontais, coloridas, idénticas, recentes, ndo reutilizadas, sem adornos,
com fundo claro em papel especifico para tal. As fotos deverao ser apresentadas na
sede do CRQ-I quando o profissional se apresentar para a retirada da Carteira de
I[dentidade Profissional;

- Devolucao da Licenca Provisoria (Quando o profissional se apresentar para a
retirada da Carteira de Identidade Profissional).

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato.pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional podera buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.
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Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentagcao da documentacao
completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento bancario, casa
lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

Prazos :

Apos a apresentacao de toda documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reunidao plenaria, o numero de registro
definitivo no CRQ-I sera concedido ad-referendum e ficara disponivel em até 7 dias
Uteis. Apds a ativagao do registro, uma Certidao de Quitacao e Regularidade sera
emitida e enviada para o e-mail do profissional, este documento atesta o registro e a
regularidade para o exercicio das atribuicdes profissionais. Juntamente a Certidao,
caso a anuidade do exercicio ainda nao tenha sido paga, sera enviado o boleto da
anuidade. O valor desse boleto ira variar conforme o caso concreto, de acordo com
as possibilidades de desconto previstas na Resolucdo n° 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias Uteis a Carteira de Identidade Profissional ficarad disponivel. Este
documento precisa ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando serao
colhidas suas digitais e assinatura. No ato da retirada da Carteira, o profissional
devera apresentar duas fotos 3x4 e seu diploma original, uma vez que o numero de
seu registro sera afixado no verso deste documento.
: Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo precisara ser analisado em reuniéog
Eplenéria para verificar a possibilidade ou ndo do registro no CRQ-I. As plenarias
i acontecem, em regra, uma vez por més e as datas podem ser verificadas em nossoé
site. Neste caso, o prazo para emissdo dos documentos de registro pode variar de 7
i até 45 dias Uteis. :

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

- Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e setenta e
nove centavos);

Nota: ndo sera necessario efetuar o pagamento da anuidade caso a anuidade do
exercicio ja tenha sido recolhida.
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Registro Auxiliar Técnico

Para quem?

Conforme a Resolucdo n° 324/2023 do Conselho Federal de Quimica, fica autorizado
o registro de profissionais com formacao inicial na area da Quimica. A solicitacao de
registro sera analisada pelo Plenario do CRQ-I.

De acordo com o artigo 3° da citada Resolucao, os cursos de qualificacao
profissional, quando aplicados como formacao inicial, terdo a obrigatoriedade da
carga horaria minima de cento e sessenta horas para fins de registro, sem prejuizo
de etapas posteriores de formacao continuada. Ja os cursos de qualificacao
profissional, quando

aplicados como formacao continuada, ndo permitirdao o registro no CRQ-I, apenas
poderao gerar anotacdes na carteira profissional.

O Auxiliar Técnico, no ambito do exercicio profissional, atuara sem a definicao de
desempenho de atividades que envolvam atribui¢cdes profissionais. Ele somente
podera exercer suas atividades sob a supervisao de um profissional da area da
Quimica, de nivel médio ou superior, legalmente habilitado e registrado no
Conselho Regional de Quimica.

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro Profissional (modelo disponibilizado para download
em Nnosso site). Enviar o requerimento devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificacao digital);

e Certificado de conclusao de curso de qualificacao profissional (frente e verso), tais
como os listados no art. 4° da Resolucdo 324/2023 do CFQ;

e Historico Escolar do Ensino Médio (ficha 19);

e Documento de Identificacao emitido por érgao publico (frente e verso);

e CPF;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;
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e Comprovante de Tipo Sanguineo (Exame, Carteira de Doador ou Declaracao de
Tipagem Sanguinea — modelo disponibilizado para download em nosso site);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para download
em nosso site);

e Duas fotos 3x4 frontais, coloridas, idénticas, recentes, nao reutilizadas, sem
adornos, com fundo claro em papel especifico para tal. As fotos deverao ser
apresentadas na sede do CRQ-I quando o profissional se apresentar para a
retirada da Carteira de Identidade Profissional.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

GBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial r}
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apos a apresentacao da documentacao
completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento bancario, casa
lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario. /

Prazos :

ApoOs a apresentacao de toda documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reuniao plenaria, o nUmero de registro
profissional no CRQ-I sera concedido ad-referendum e ficara disponivel em até 7
dias Uteis. Apos a ativacao do registro, uma Certiddao de Quitacao e Regularidade
sera emitida e enviada para o e-mail do profissional.




Carta de Servicos 22

Juntamente a Certidao, sera enviado o boleto com a anuidade 2025. O valor desse
boleto ird variar conforme o caso concreto, de acordo com as possibilidades de
desconto previstas na Resolucdo n° 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias uteis a Carteira de |ldentidade Profissional ficara disponivel. Este
documento precisa ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando serao
colhidas suas digitais e assinatura. No ato de retirada da Carteira, o profissional
devera

apresentar duas fotos 3x4 e seu diploma/certificado original, pois o nimero de seu
registro sera afixado ao verso deste documento.

: Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo precisara ser analisado em reunido :
Eplenéria para verificar a possibilidade ou nao do registro no CRQ-I. As plenériasé
Eacontecem, em regra, uma vez por més e as datas podem ser verificadas no nossog

Neste caso, o prazo para emissao dos documentos de registro pode variar de 7 até
45
dias Uteis.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Inscricdo pessoa fisica: R$ 61,79 (sessenta e um reais e setenta e nove
centavos);

e Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

e Anuidade 2025.

Os valores das anuidades a serem recolhidos pelas pessoas fisicas para o exercicio
2025 ficam estabelecidos conforme especificado a seguir:

e Auxiliares e provisionados: R$ 221,54 (duzentos e vinte e um reais e cinquenta e
quatro centavos);

e Auxiliares e provisionados com mais de 65 anos: R$ 177,23 (cento e setenta e sete
reais e vinte e trés centavos).
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As pessoas fisicas que solicitarem registro voluntariamente, no decorrer do ano em
exercicio, sera concedida reducao de 50% na primeira anuidade, considerando a
proporcionalidade referente ao periodo nao vencido, nos seguintes casos:

| — profissional formado em 2025 = anuidade proporcional + 50% de desconto (se o
pagamento for realizado em cota Unica);

Il — profissional formado em ano anterior a 2025 = anuidade proporcional + 50% de
desconto desde que nao tenha atuado nesse periodo em nenhum ramo da Quimica,
tanto na qualidade de empregado quanto de autbnomo, apresentando a
documentacao comprobatodria;

Il - novos registros de professores que exercerem suas atividades apenas no
magistério.

6BS.: As pessoas fisicas que requererem o registro apos 31 de marco e que atendam
aos requisitos listados abaixo poderao solicitar a dispensa da anuidade no ato do
registro:

| — estiverem desempregadas e sem qualquer fonte de renda;

Il - estiverem estagiando ou recebendo bolsa de graduacao ou pds-graduacao,
desde que nao tenham outra fonte de renda;

[l - estiverem aposentadas no servico publico ou privado, desde que nao tenham
outra fonte de renda;

IV - forem portadoras de doencas graves, que as tornem incapacitadas para o

Qercicio de atividades profissionais. /

Tranferéncia / Exercicio Temporario / Exercicio Simultdneo

Para guem?

Aos profissionais que ja possuem registro em CRQ e irao desempenhar atividades
em

jurisdicao distinta da que possui registro. O registro € valido nacionalmente, contudo
o profissional precisa estar com o registro ativo na jurisdicdo em que estiver
atuando.

A lei de regéncia do Sistema CFQ/CRQs (Lei 2.800/1956) em seu art. 25, estabelece
que “o profissional da quimica, para o exercicio de sua profissao, € obrigado ao
registro no

Conselho Regional de Quimica a cuja jurisdicao estiver sujeito, ficando obrigado ao
pagamento de uma anuidade ao respectivo Conselho Regional de Quimica.”
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Diante disso, o profissional tem as seguintes opc¢des:

e TRANSFERENCIA: caso o profissional passe a exercer suas atividades apenas em
jurisdicao distinta da do CRQ de origem.

« EXERCICIO TEMPORARIO: caso o profissional va exercer atividades em jurisdicdo
distinta da do CRQ de origem por periodo maximo de 90 dias (podendo ser
prorrogada por igual periodo).

e EXERCICIO SIMULTANEO: caso em que o profissional exerce atividades em duas
ou mais jurisdi¢cdes por tempo indeterminado.

Frisa-se que: “A pessoa fisica incorrera no exercicio ilegal da profissao, conforme
preconiza o inciso | do artigo 11, quando exercer atividades que ensejarem registro
no CRQ da respectiva jurisdicao, ainda que esteja legalmente habilitada em CRQ de
outra jurisdicdo” (Resolucdo n° 287/2019, art. 4°, §4°).

Tranferéncia

A Transferéncia deve ser solicitada pelo profissional registrado em outro Regional e
gue passara a exercer suas atividades apenas no estado de Pernambuco. Caso o
profissional pretenda atuar em Pernambuco e no estado no qual ja possui o registro
no CRQ, devera solicitar, entao, a Autorizacao para Exercicio Simultaneo.

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro Profissional devidamente preenchido e assinado
(modelo disponibilizado para download em nosso site) solicitando a
transferéncia - No campo “transferéncia do CRQ___" informar o CRQ de origem);

e Carteira e Cédula de Identidade Profissional (CRQ);

e Documento de Identificagcao emitido por érgao publico (frente e verso);

e CPF;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Comprovante de pagamento da ultima anuidade recolhida ao CRQ de origem
(ou Certidao de Regularidade com o CRQ de origem);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para download
em Nnosso site).
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Como devo procedetr:

Os documentos deverdo ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

i Nota: E necessario realizar a anotacao da transferéncia na Carteira do CRQ (livrete),
i dessa forma, para concluir o processo, sera preciso apresentar este documento
i pessoalmente na sede do Conselho ou envia-lo por Correios.

Prazos :

O prazo médio para a conclusdo do processo é de 15 dias Uteis, podendo variar a
depender do retorno do CRQ de origem.

Taxas:

Devera ser recolhido apenas o pagamento da anuidade, se for o caso.

Conforme a Resolucdo n° 287/2019 do CFQ, art. 4° § 1% “Se no pedido de
transferéncia a anuidade daquele ano fiscal ndo houver sido paga, devera ser
efetuada, tdo somente, ao CRQ para o qual a pessoa fisica se transferiu.”
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Autorizacao para Exercicio Simultaneo

Ao profissional registrado em outro Regional que pretende exercer,
simultaneamente, atividades em duas ou mais circunscricdoes por tempo
indeterminado.

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro Profissional devidamente preenchido e assinado
(modelo disponibilizado para download em nosso site) solicitando a autorizacao
para o exercicio simultaneo (Campo “outros” — exercicio simultaneo no CRQ
Pernambuco e CRQ xxxxxxx —informar o CRQ de origem);

e Carteira e Cédula de Identidade Profissional (CRQ);

e Documento de Identificacao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

» CPF;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Comprovante de pagamento da Ultima anuidade recolhida ao CRQ de origem
(ou Certidao de Regularidade com o CRQ de origem);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para download
em Nnosso site).

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;/crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.
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: Nota: E necessario realizar a anotagdo da transferéncia na Carteira do CRQ (livrete),
: dessa forma, serd preciso apresentar este documento pessoalmente na sede do'
: Conselho ou envia-lo por Correios. :

Prazos :

O prazo médio para a conclusao do processo é até 15 dias uteis, podendo variar a
depender do retorno do CRQ de origem.

Taxas:
Conforme a Resolucdo n° 287/2019 do CFQ, art. 5°, § 2°: “A autorizacdo de pessoa

fisica para o exercicio simultaneo, em jurisdi¢cdes distintas, ensejara o recolhimento
do valor da anuidade aos respectivos CRQs."

Autorizagdo para Exercicio Temporario

Ao profissional registrado em outro Regional que pretenda exercer,
simultaneamente, atividade profissional temporaria no estado de Pernambuco por
periodo maximo de 90 dias (podendo ser prorrogada por igual periodo).

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro Profissional devidamente preenchido e assinado
(modelo disponibilizado para download em nosso site) solicitando a autorizacao
para exercicio temporario (Campo “outros” — exercicio temporario no CRQ
Pernambuco e CRQ xxxxxxx — informar o CRQ de origem);

e Carteira e Cédula de Identidade Profissional (CRQ);

e Documento de Identificacao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

» CPF;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Comprovante de pagamento da Ultima anuidade recolhida ao CRQ de origem
(ou Certidao de Regularidade com o CRQ de origem);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para download
em Nosso site).
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Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Nota: E necessario realizar a anotacdo da transferéncia na Carteira do CRQ (livrete), :
dessa forma, sera preciso apresentar este documento pessoalmente na sede do
Conselho ou envia-lo por Correios.

Prazos :

O prazo médio para a conclusao do processo é até 15 dias uteis, podendo variar a
depender do retorno do CRQ de origem. A autorizacao para exercer atividades em
jurisdicao distinta do CRQ de origem tem prazo maximo de 90 dias (podendo ser
prorrogada por igual periodo).

Taxas:

Conforme a Resolucdo n° 287/2019 do CFQ, art. 5°,§ 1° “A autorizacdo de pessoa fisica
para o exercicio de atividade temporaria ensejara o recolhimento da taxa de
Anotacdo de Funcdo Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica (AFT/ART) por
atividade profissional, por servico realizado.”
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Isencao de Anuidade

Para quem?

E um beneficio de carater temporario, concedido aos profissionais registrados que
se enquadrem em alguma das prerrogativas previstas em Resolucao do Sistema
CFQ/CRQs ou na Legislacdo. Caso o beneficiado com a isencdo comece a
desenvolver

qualquer atividade remunerada, mesmo que seja fora da area quimica, devera
informar ao CRQ de imediato, quando sera devida, apenas, a anuidade proporcional
ao periodo nao vencido.

Nos termos do artigo 6° da Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, as pessoas fisicas
registradas farao jus a isencao da anuidade, quando:

| - estiverem desempregadas e sem qualquer fonte de renda;

Il - estiverem estagiando ou recebendo bolsa de graduacao ou pds-graduacao,
desde

gue nao tenham outra fonte de renda;

[l - estiverem aposentadas no servico publico ou privado, desde que nao tenham
outra fonte de renda;

IV - forem portadoras de doencas graves, que as tornem incapacitadas para o
exercicio de atividades profissionais, previstas na Lei n. 7.713, de 22 de dezembro de
1988, com as alteracdes previstas na Lei n. 11.052, de 29 de dezembro de 2004.

A doenca ou a condicao de acidentado do trabalho com incapacitacao para o
exercicio de atividades profissionais deve ser comprovada mediante laudo médico
com a Classificagcao Internacional de Doencas (CID), indicagcao do nome do médico e
Nnumero de inscricao no Conselho Regional de Medicina (CRM), devendo ser fixado o
prazo de validade do laudo médico, no caso de doencas passiveis de controle. (Art.
6°, §81°) A isencao sera concedida aos beneficiarios dos incisos |, Il e Ill, desde que haja
a comprovacao da condicao até o requerimento de dispensa, que devera ocorrer até
31

de marco, podendo os beneficiarios do inciso IV fazerem a solicitacao a qualquer
tempo, ao longo do exercicio.

Os beneficiados com a isencao, tao logo adquiram emprego, ou venham a prestar
servicos como autdénomos, ou passem a auferir qualquer fonte de renda, deverao
comunicar imediatamente ao CRQ de sua jurisdicao, e sera devida, apenas, a
anuidade proporcional ao periodo nao vencido. O nao cumprimento deste
dispositivo implicard a assuncao automatica de todas as obrigacdes e penas
pecunidrias previstas na Resolucdo n°® 330/2024, a partir da data de isencéo.
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Documentos necessarios:

e Requerimento de Isencao devidamente preenchido e assinado (modelo
disponibilizado para download em nosso site);

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Declaragao atualizada da Instituicao de Ensino comprovando estar regularmente
matriculado(a) no curso de graduacao ou pos-graduacao, se for o caso;

e Comprovante de aposentadoria, se for o caso;

e Laudo médico com a Classificacao Internacional de Doencas (CID), indicacao do
nome do meédico e numero de inscricao no Conselho Regional de Medicina
(CRM), devendo ser fixado prazo de validade do laudo médico no caso de
doencas passiveis de controle, se for o caso.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Prazos :

A solicitacao de isencao devera ser peticionada até a data de 31 de marco do
exercicio.

Excecao: os profissionais portadores de doencas graves, que poderdao fazer a
solicitacao a qualquer tempo ao longo do exercicio.

Recebida a documentacao, o CRQ-I abrira processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator e apreciado pelo Plenario. Apenas apds a
aprovacao do pedido em plenaria € que havera a baixa do débito no CRQ-I. Diante
disso, o prazo para efetivacao da baixa do débito é de 15 a 45 dias.
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OBS.: Apds analise do pedido, uma copia do Acordao com a decisao do relator sera
enviada para o e-mail cadastrado em nosso banco de dados em até 7 dias Uteis.

Cancelamento de Registro

Para quem?

Aos profissionais com registro ativo no CRQ-I que comprovarem nao atuar em
nenhum ramo da quimica, quer na qualidade de empregado ou autébnomo, € nao
estar respondendo a processo ético profissional, conforme o Art. 1° da Resolucao n°
178/2002 do Conselho Federal de Quimica. O cancelamento de registro também
podera ser solicitado por profissional da Quimica desempregado(a).

E importante destacar que, caso volte a atuar na area, o profissional devera solicitar a
reativacao do registro, caso contrario assumira automaticamente todas as penas
pecuniarias previstas na legislacao, desde a data da baixa, podendo incorrer ainda
em

exercicio ilegal da profissao.

Documentos necessarios:

e Requerimento (formulario Diversos) devidamente preenchido e assinado
solicitando o cancelamento e apresentado justificativa (modelo disponibilizado
para download em nosso site). OBS. Caso haja algum débito em aberto € possivel
solicitar a anistia no mesmo formulario do pedido de cancelamento;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o historico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Caso esteja trabalhando, anexar uma Descri¢cao de Cargo detalhada emitida pelo
Departamento Pessoal da empresa. Esse documento deve conter a descricao de
cargo oficial da empresa e os requisitos para sua ocupac¢ao. O documento devera
ser assinado pelo representante legal da empresa ou do Departamento de
Recursos Humanos. Se necessario, o CRQ-| fara uma vistoria na empresa para
confirmar as informacoes;
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e No caso de o profissional exercer atividade no Servi¢co Publico, apresentar Termo
de Posse ou outro documento comprobatodrio fornecido pela Entidade;

e Copia simples do Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP), se for o caso;

e Devolver as duas carteiras profissionais (cédula de identidade profissional e
carteira de folhas) ou, se o registro for provisoério, devolver a licenca provisoria
(original). Em caso de perda ou extravio, anexar copia do Boletim de Ocorréncia e
declaracao comprometendo-se a proceder, de imediato, a devolucao dos
referidos documentos, na hipdtese de sua localizacao;

e Se sOcio proprietario, apresentar profissional da quimica que lhe substituirda em
suas funcdes como tal;

e Se aposentado, apresentar comprovante de aposentadoria;

e Se registrado em outro Conselho, anexar copia do registro.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
\

KOBS.: A Carteira e Cédula de Identidade Profissional deverao ser entregues na sede
do CRQ-I. Os profissionais que tenham dificuldade em comparecer a sede do
Conselho (Recife), poderdao enviar os documentos por meio de portador ou por
Correios. Nosso endereco é: Rua Sen. José Henrique, 231, 17° andar, Empresarial

\Charles Darwin — Bairro: Ilha do Leite — Recife/PE — CEP.: 50070-460. )

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

OBS.: A concessao do cancelamento do registro nao implica na suspensao ou
cancelamento de eventuais débitos do interessado perante o CRQ-I.

Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ-I abrird processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator e apreciado pelo Plenario.
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Apenas apos a aprovacao do pedido em plenaria € que havera a efetivacao da baixa
do registro no CRQ-I. Diante disso, o prazo para efetivacao da baixa do registro € de
15 a 45 dias (podendo variar a depender de vistoria na empresa). Apds analise do
pedido, uma copia do Acordao com a decisao do Relator sera enviada para o e-mail
cadastrado em nosso banco de dados em até 7 dias Uteis apds a Reuniao Plenaria.

Cancelamento de Autorizacao de Exercicio Simultaneo

Para quem?

Aos profissionais que possuem atuacao simultanea neste Regional e desejam
cancelar a autorizacao.

E importante destacar que, caso volte a atuar no estado de Pernambuco, o
profissional devera solicitar novamente a Autorizacdao para Exercicio Simultaneo,
caso contrario assumira automaticamente todas as penas pecuniarias previstas na
legislacao, desde a data da baixa, podendo incorrer ainda em exercicio ilegal da
profissdo.

Documentos necessarios:

e Requerimento (formulario Diversos) devidamente preenchido e assinado
solicitando o cancelamento do exercicio simultaneo no CRQ-I (modelo
disponibilizado para download em nosso site);

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: o0 profissional também podera buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-1.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

/OBS.: A concessao do cancelamento do registro nao implica na suspensao ou
cancelamento de eventuais débitos do interessado perante o CRQ-I. Para evitar o
lancamento e a cobranca da anuidade do proximo exercicio, o pedido de
cancelamento da atuacao simultanea devera ser formalizado até o dia 31 de

\dezembro. /
Prazos -

O prazo médio para a conclusao do processo é até 15 dias uteis.

Cancelamento de Registro por Falecimento

Em caso de falecimento do profissional, o familiar/responsavel deve solicitar o
cancelamento do registro.

Documentos necessarios:

e Copia de Certidao de obito.

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

Prazos :

O prazo médio para a conclusao do processo é até 15 dias Uteis.

Mudanca de Categoria

Para quem?

Para profissionais que, ja tendo registro definitivo no Conselho, concluam outros
cursos regulares na area da quimica.

E possivel fazer a mudanca de categoria nho CRQ-I tanto de nivel médio para
superior, quanto de superior para médio. Contudo, € importante destacar que as
atribuicdes profissionais concedidas aos profissionais de nivel técnico sao menos
abrangentes do que as concedidas aos profissionais de nivel superior. Estando
apenas com o registro de nivel técnico ativo, o profissional estard limitado a atuar
dentro das atribuicdes desta categoria.

Caso tenha interesse na mudanca de categoria sera necessario proceder com a
abertura de dois processos. um de cancelamento do registro de nivel superior e
outro

de abertura de registro como técnico (ou vice-versa). Para tal, verificar nessa Carta
de Servicos como proceder em cada situacao.
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Reativacdo de Registro

Para guem?

A Reativacao do Registro Definitivo deve ser solicitada pelo profissional cujo registro
foi cancelado ha menos de 5 anos e que deseje retomar suas atividades na area
guimica.

Caso o cancelamento do registro tenha ocorrido ha mais de 5 anos, sera necessario
abrir um novo processo de registro, embora o numero de registro originario seja
mantido. Nesse caso, proceder conforme o item “Registro Definitivo” dessa Carta de
Servigos.

Se o profissional estiver com a Licenca Provisoria vencida, devera solicitar o
Registro Definitivo.

Documentos necessarios:

¢ Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site).
Enviar o requerimento solicitando a reativacao do Registro. O Formulario precisa
estar devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via certificagcao digital);

e Documento de Identificagcao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

e CPF;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o histérico de
todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar desde a folha da
foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,luz
ou telefone;

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para download
em Nnosso site);

e Duas fotos 3x4 frontais, coloridas, idénticas, recentes, nao reutilizadas, sem
adornos, com fundo claro em papel especifico para tal. As fotos deverao ser
apresentadas na sede do CRQ-lI quando o profissional se apresentar para a
retirada da Carteira de Identidade Profissional.




Carta de Servicos 37

Como devo proceder:

Os documentos acima listados deverao ser enviados, de preferéncia em formato.pdf,
para um dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Estes poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
bancario, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

Prazos :

Apos a apresentacao da documentacao e do pagamento das taxas devidas, o
processo de registro sera submetido a uma primeira analise e, caso nao haja
nenhuma pendéncia que exija o debate em reunido plenaria, o registro definitivo
sera reativado ad-referendum e ficara disponivel em até 7 dias Uteis. Apds a ativagcao
do registro, uma Certiddao de Quitacao e Regularidade sera emitida e enviada para o
e-mail do profissional, este documento atesta o registro e a regularidade para o
exercicio das atribuicdes profissionais. Juntamente a Certidao, sera enviado o boleto
com a anuidade 2025. O valor desse boleto ird variar conforme o caso concreto,
conforme as possibilidades de desconto previstas na Resolucdo n° 330/2024 do CFQ.

Em até 15 dias uteis a Carteira de |ldentidade Profissional ficara disponivel. Este
documento precisa ser retirado pelo titular na sede do Conselho, quando serao
colhidas suas digitais e assinatura. No ato da retirada da Carteira, o profissional
devera

apresentar duas fotos 3x4 e seu diploma original, pois o niUmero de seu registro sera
afixado ao verso deste documento.

Nota: caso haja alguma pendéncia, o processo sera analisado em reuniao plenaria
para verificar a possibilidade ou nao da reativacao do registro no CRQ-I. As plenarias
acontecem, em regra, uma vez por meés e as datas podem ser verificadas no nosso
site. Neste caso, 0 prazo para emissao dos documentos de registro pode variar de 7
até 45 dias uteis.
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Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Reativacdo do registro profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

e Taxa de Expedicdo de Carteira Profissional: R$ 61,79 (sessenta e um reais e
setenta e nove centavos);

e Anuidade 2025.

Os valores das anuidades a serem recolhidos pelas pessoas fisicas para o exercicio
2025 ficam estabelecidos conforme especificado a seguir:

e Nivel superior: R$ 629,65 (seiscentos e vinte e nove reais e sessenta e cinco
centavos);

e Nivel superior com mais de 65 anos: R$ 503,72 (quinhentos e trés reais e setenta e
dois centavos);

* Nivel médio: R$ 310,16 (trezentos e dez reais e dezesseis centavos);

e Nivel médio com mais de 65 anos: R$ 248,13 (duzentos e quarenta e oito reais e
treze centavos);

e Auxiliares e provisionados: R$ 221,54 (duzentos e vinte e um reais e cinquenta e
quatro centavos);

e Auxiliares e provisionados com mais de 65 anos: R$ 177,23 (cento e setenta e sete
reais e vinte e trés centavos).

As pessoas fisicas que solicitarem registro voluntariamente, no decorrer do ano em
exercicio, sera concedida reducao de 50% na primeira anuidade, considerando a
proporcionalidade referente ao periodo nao vencido, nos seguintes casos:

| — profissional formado em 2025 = anuidade proporcional + 50% de desconto (se o
pagamento for realizado em cota Unica);

Il — profissional formado em ano anterior a 2025 = anuidade proporcional + 50% de
desconto desde que nao tenha atuado nesse periodo em nenhum ramo da Quimica,
tanto na qualidade de empregado quanto de autbnomo, apresentando a
documentacao comprobatdria;




Carta de Servicos 39

Il - novos registros de professores que exercerem suas atividades apenas no
magistério.

/

OBS.: As pessoas fisicas que requererem o registro apdos 31 de marco e que atendam
aos requisitos listados abaixo poderao solicitar a dispensa da anuidade no ato do

registro:

| — estiverem desempregadas e sem qualquer fonte de renda;

Il - estiverem estagiando ou recebendo bolsa de graduacao ou pods-graduacao,
desde que nao tenham outra fonte de renda;

Il - estiverem aposentadas no servico publico ou privado, desde que nao tenham
outra fonte de renda;

IV - forem portadoras de doencas graves, que as tornem incapacitadas para o
exercicio de atividades profissionais. /

o

Desconto para professores

Para guem?

Aos professores que comprovarem exercer suas atividades apenas no exercicio do
magistério sera concedida reducao de 50% (cinquenta por cento) no valor da
anuidade, nao cumulativa com os demais descontos, desde que comprovem a
condicao mediante requerimento, que devera ocorrer até 31 de marco.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o desconto. O Formulario precisa estar devidamente preenchido e
assinado (de preferéncia via certificacao digital)

e Apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se digital, com o
historico de todos os contratos de trabalho; se documento fisico, apresentar
desde a folha da foto até a primeira folha de contrato em branco;

e Declaracao da instituicao informando que exerce a fungao de professor (pode ser
o comprovante de pagamento, termo de posse, contracheque/holerite etc.):
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Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

Prazos :

Até 5 dias Uteis.

Anotacdes em Carteira

Para guem?

Os portadores de registro definitivo que tenham concluido outros cursos oficiais de
formacao profissional (de graduacao, pds-graduacao, especializacdo, mestrado,
doutorado etc.) poderao requerer a anotacao dos cursos em sua carteira.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando as devidas anotagdes. O Formulario precisa estar devidamente
preenchido e assinado (de preferéncia via certificacao digital);

e Diploma/Certificado (frente e verso) ;
e Carteira de Identidade Profissional (apenas o livrete). Esse documento precisa ser
apresentado na sede do CRQ-I para procedermos com a devida anotacao.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: o profissional devera também buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando o Livrete
original para anotacao.

Taxas:

Nao sdao cobradas taxas para este procedimento.

22 Via de Carteira

Para quem?

A 22 via das Carteiras de Ildentidade Profissional devem ser solicitadas em caso de
perda, roubo, furto, alteracdo do nome do titular ou em caso de danos ao
documento.

Documentos necessarios:

 Reguerimento de Profissional (modelo disponibilizado para download em nosso
site). Enviar o requerimento devidamente preenchido e assinado (de preferéncia
via certificacao digital);

e Documento de Identificacao emitido por 6rgao publico (frente e verso);

» CPF;

e Copia da Certidao de Casamento ou Averbacao do Divorcio, se for o caso;

e Comprovante de Endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua,
luz ou telefone;

e Duas fotos 3x4 frontais, coloridas, idénticas, recentes, nao reutilizadas, sem
adornos, com fundo claro em papel especifico para tal. As fotos deverao ser
apresentadas na sede do CRQ-lI quando o profissional se apresentar para a
retirada da Carteira de Identidade Profissional.

Como devo proceder:

Os documentos acima listados deverao ser enviados, de preferéncia em formato.pdf,
para um dos seguintes enderecos de e-mail:
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e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apos a apresentacao da documentacao
completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento bancario, casa
lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

Prazos :

Até 15 dias Uteis.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

 Taxa de Substituicdo de carteira profissional ou expedicdo 2° via: R$ 61,79
(sessenta e um reais e setenta e nove centavos).

Baixa de Responsabilidade Técnica

Para quem?

E dever do profissional comunicar ao CRQ-| sua saida ou a eventual troca de cargo
ou funcao que o impeca de continuar respondendo tecnicamente pela empresa.
Essa comunicagao deve ocorrer em até 24 horas, conforme exige o artigo 350 do
Decreto- Lei n° 5.452/43 — CLT. O infrator estard sujeito a multa e processo ético.
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Documentos necessarios:

e Requerimento de Baixa de Responsabilidade (modelo disponibilizado para
download em nosso site). Enviar o requerimento devidamente preenchido e
assinado (de preferéncia via certificacao digital);

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando o
original do documento acima listado.

Taxas:

Nao sdao cobradas taxas para este procedimento.

Prazos :

Até 5 dias Uteis para efetivacao da baixa em nosso banco de dados.

Alteracao de nome

Alteracdo do Nome Civil:

A alteracao do nome civil pode ser solicitada conforme a legislagao brasileira,
especialmente os artigos 56 e 57 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, que
regulamenta os registros publicos, e o Decreto n° 8.727, de 28 de abril de 2016, que
trata do reconhecimento da identidade de género de pessoas transgénero, travestis
ou nao-binarias. Essas alteracdes podem ocorrer nas seguintes situacoes:
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e Primeiro Nome: a alteracao é permitida apds a maioridade, em casos de
transicao de género, por motivos de protecao ou para evitar constrangimentos.

e Sobrenome: a modificacao do sobrenome geralmente esta relacionada a eventos
pessoais, como casamento, divorcio, adocao ou reconhecimento de paternidade.

Inclusdo/Alteracdo do Nome Social:

A inclusao do nome social € uma medida de reconhecimento e respeito a
identidade de género das pessoas, especialmente daquelas que se identificam
como transgénero, travestis ou nao-binarias, conforme disposto no Decreto N° 8.727,
de 28 de abril de 2016. Com essa pratica, o CRQ reforca seu compromisso com
politicas inclusivas, combatendo a discriminacao e promovendo os principios de
igualdade e diversidade no ambiente de trabalho.

OBS.: Para alteracdao de nome ou inclusao de nome social para os profissionais
registrados ¢é obrigatdrio a solicitacao da 2° Via da Carteira de Identidade
Profissional.

Para quem?

O profissional registrado no CRQ podera solicitar, a qualquer tempo, a alteracao de
seu nome civil ou a inclusao do nome social.

Os profissionais com registro ativo devem solicitar a alteracao de nome, mediante
pedido de uma nova carteira de identidade profissional (ver topico 2° Via da Carteira
desta Carta de Servico).

Solicitacao de Prazo

Para guem?

Pessoa fisica que necessite de prazo para regularizacao de sua situacao perante o
CRQ-I. E necessario solicitar formalmente para apreciacdo em Plenario.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando prazo para regularizar a situagcao perante o Conselho, explicitando o
motivo e o tempo necessario para regularizacao. O Formulario precisa estar
devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via certificacao digital);
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e Se for o caso, enviar documentos que comprovem o motivo alegado na
solicitacao.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

Prazos :

De 7 a 30 dias.

Defesa Administrativa

Para quem?

Para aquele que recebeu Auto de Infracao. O autuado devera ou regularizar a
situacao ou apresentar defesa perante o CRQ-I dentro do prazo de 15 dias Uteis.
Decorrido o prazo, sem ter se regularizado ou apresentado defesa, sera lavrado o
Termo de Revelia, estando o infrator sujeito a multa.

Documentos necessarios:

* Defesa assinada pelo autuado ou por advogado constituido;
* Se for o caso, enviar documentos que comprovem o alegado na defesa.
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Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br

e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Nao sdao cobradas taxas para este procedimento.

Recurso ao Conselho Federal de Quimica

Para guem?

Para aquele que discordar de decisao proferida em primeira instancia. Da decisao de
primeira instancia cabera recurso voluntario, com efeito suspensivo, ao CFQ, a ser
interposto no prazo de 15 dias a partir da data de ciéncia da mesma.

O recurso sera encaminhado ao CFQ por intermédio do CRQ-I. Cabera ao Plenario do
CRQ-I a analise de admissibilidade do recurso e a extensao do efeito suspensivo. A
atribuicao do efeito suspensivo nao impedira novas autuagodes alheias a infragcao
recorrida.

Esgotado o prazo sem que haja a interposicao de recurso voluntario pelo
interessado, transitara em julgado a decisao da primeira instancia.

Documentos necessarios:

e Recurso ao Conselho Federal de Quimica assinado pelo autuado ou por
advogado constituido;
e Se possivel, enviar documentos que comprovem o alegado no Recurso.
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Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Nao sdao cobradas taxas para este procedimento.

Requerimentos Diversos

Em casos nao especificados anteriormente, preencher o formulario “Requerimento
Diversos” e apresentar em algum dos canais de atendimento do CRQ-I.

Certidao de Quitacao e Regularidade

O queé?

Documento emitido para o profissional registrado que necessite comprovar a
regularidade do registro e as atribuicdes conferidas ao profissional da Quimica, bem
Ccomo sua situacao em relagao a débitos perante o CRQ-I.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento. O Formulario precisa estar devidamente preenchido e
assinado (de preferéncia via certificacao digital)




Carta de Servicos 48

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Essa Certidao sera emitida gratuitamente.

Prazos :

Até 5 dias Uteis.

Certidao de Anotacao de Funcao Técnica (AFT)

O queé?

Documento que certifica, para os efeitos legais, que um profissional da Quimica
participou do desenvolvimento de atividade profissional na area da Quimica, mesmo
nao sendo responsavel técnico pela empresa.

A AFT pode ser utilizada pelo profissional para acervar a execucao de servicos
recorrentes prestados por ele a terceiros, mesmo que ele Nao seja o responsavel
técnico pela pessoa juridica pela qual tenha sido contratado. Exemplos: exercicio de
uma funcao ou execucao de servicos especificos, tais como estudos, projetos, obras,
atividades acessorias.

/OBS.: A AFT pode ser solicitada tanto pela Pessoa Juridica quanto pelo profissional\
da Quimica que deseje anotar o respectivo servico.

Somente serdo anotadas atividades compativeis com as atribuicdes conferidas pelo
CRQ ao profissional e que tenham sido anuidas por ele. /

o
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Documentos necessarios:

e Requerimento AFT/ART (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo o servico/funcdo realizado(a). O
Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via
certificacao digital);

« Apresentar a descricdo de cargo/funcado, datada e em papel com timbre de seu
contratante, ou, alternativamente, declaracao do contratante especificando as
atividades desenvolvidas pelo profissional.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Anotacao de Funcao Técnica - AFT - de profissionais autdbnomos, por

projeto, contrato, obra e servico temporario: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e
sessenta e um centavos).

Prazos :

De 02 a 07 dias Uteis.
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Certidao de Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART)

O que &?

Documento que certifica que um servico foi realizado por um profissional da
Quimica no desempenho da funcao de Responsavel Técnico. Representa o registo
oficial de execucao de servicos avulsos, de projetos especificos ou fornecimento de
bens relacionados com a atividade Quimica por um determinado periodo. Certidao
destinada a profissionais e empresas com registro ativo e situagao regular no CRQ.

OBS.: A emissao da ART PF — Auténomo ¢ individual, para cada servico realizado sob
a responsabilidade do profissional da Quimica.

Documentos necessarios:

e Requerimento AFT/ART (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo o servico/funcdo realizado(a). O
Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via
certificacao digital);

e Copia do contrato de prestagcao de servicos ou outro comprovante de vinculo
entre o profissional da Quimica e o tomador do servico;

» Na auséncia de contrato/comprovante de vinculo, poderd ser apresentada copia
de notas fiscais ou recibos de todo o periodo de execucao do servico, projeto,
pedido de compra, ordem de servico ou documentos que comprovem a
execucao do servico prestado;

e Declaracao fornecida pelo contratante, em papel timbrado e devidamente
assinada por seu representante/responsavel legal, atestando a execucdo e
periodo do servico, projeto ou fornecimento de bens relacionados a area da
Quimica.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART - de profissionais

autbnomos, por projeto, contrato, obra e servico temporario: R$ 88,61 (oitenta e
oito reais e sessenta e um centavos).

Prazos :

De 02 a 07 dias Uteis.

Certidao de Anotacao de Responsabilidade Técnica - Servico via PJ
(ART PF - Servico via PJ)

O que &?

Documento que certifica que um servico realizado por uma pessoa juridica foi
efetivado sob a responsabilidade técnica de um profissional da Quimica habilitado e
registrado. Certidao destinada a profissionais e empresas com registro ativo e
situacao regular no CRQ.

OBS.: emissao da ART PF - Servico via PJ € individual para cada servico realizado
pela empresa, sob a responsabilidade técnica do profissional da quimica.

Documentos necessarios:

e Requerimento AFT/ART - SERVICO VIA PJ (modelo disponibilizado para
download em nosso site), solicitando o documento e descrevendo o
servico/funcéo realizado(a). O Formulario precisa ser devidamente preenchido e
assinado tanto pelo profissional como pela empresa (de preferéncia via
certificacao digital);

e Copia do contrato de prestacao de servigos ou outro comprovante de vinculo
entre o profissional da Quimica e o tomador do servico;
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« Na auséncia de contrato/comprovante de vinculo, poderd ser apresentada cépia
de notas fiscais ou recibos de todo o periodo de execucao do servico, projeto,
pedido de compra, ordem de servico ou documentos que comprovem a
execucgao do servico prestado;

e Declaracao fornecida pelo contratante, em papel timbrado e devidamente
assinada por seu representante/responsavel legal, atestando a execucdo e
periodo do servico, projeto ou fornecimento de bens relacionados a area da
Quimica.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br

e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART - de profissionais

autdbnomos, por projeto, contrato, obra e servico temporério: R$ 88,61 (oitenta e
oito reais e sessenta e um centavos).

Prazos :

De 02 a 07 dias Uteis.
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Certidao de Comprovacao de Aptidao Técnica (CCAT)

O que é?

Certidao emitida para atender principalmente as empresas e profissionais que
necessitem de documentos que comprovem sua capacitagcao técnica para suprir a
exigéncia prevista na Lei das Licitagcdes Publicas.

OBS.: Para que a CCAT seja emitida, € necessario que a empresa e o profissional
estejam em situacao regular no Conselho. A CCAT averbara somente os servigcos
realizados a partir da data do registro da empresa e/ou aprovacdo do Responsavel
Técnico pelo CRQ.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo os servicos/periodo abrangido(s). O
Formulario precisa ser devidamente preenchido e assinado tanto pelo
profissional como pela empresa (de preferéncia via certificagcao digital);

e Copia do contrato de prestacao de servicos e aditamentos;

e Atestado ou declaragao da empresa contratante, com data, emitido em papel
timbrado, evidenciando os servicos realizados, o periodo € o nome do profissional
da quimica responsavel pela execucao do servico;

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também poderd buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Certiddo: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e sessenta e um centavos).
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Prazo:
De 02 a 07 dias Uteis.

Certidao de Acervo Técnico (CAT)

O que ¢&?

Certidao constando o conjunto de atividades técnicas que um profissional
desenvolveu ao longo da sua carreira, registradas no CRQ-Il por meio de ARTs.

OBS.: Para que a CAT seja emitida, € necessario que o profissional esteja em situacao
regular no Conselho. A CAT averbara somente os servicos registrados no Conselho
por meio de ARTSs.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo os servicos/periodo abrangido(s). O
Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via
certificacao digital);

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Certiddo: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e sessenta e um centavos).
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Prazo:

De 02 a 07 dias Uteis.

Certidao de Periodo de Responsabilidade Técnica

O que &?

Certidao constando o conjunto de atividades técnicas que um profissional
desenvolveu ao longo da sua carreira, registradas no CRQ-I por meio de ARTs.

OBS.: Para que a CAT seja emitida, € necessario que o profissional esteja em situacao
regular no Conselho. A CAT averbara somente os servicos registrados no Conselho
por meio de ARTs.

Documentos necessarios:

¢ Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo os servicos/periodo abrangido(s). O
Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via
certificacao digital);

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:/crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Certidao: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e sessenta e um centavos).
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Certidoes Diversas

O que é?
O profissional podera solicitar outros tipos de Certiddes especificas, tais como:

e Certiddao de Habilitacao Legal - Certiddao emitida para comprovar que o
profissional esta legalmente habilitado.

e Certidao de Atribuicdes Profissionais — Certidao emitida para comprovar as
atribuicdes conferidas ao profissional pelo respectivo Conselho Regional de
Quimica.

e etc.

OBS.: Para que a Certidao seja emitida, € necessario que o profissional esteja em
situagao regular no Conselho.

Documentos necessarios:

e Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando a Certidao e descrevendo as informacdes que se deseja trazer no
documento. O Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado (de
preferéncia via certificagcao digital);

Como devo proceder:

O documento devera ser enviado, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional também podera buscar atendimento presencial na
sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do
nosso site (https:;//crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os
originais dos documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Certiddo: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e sessenta e um centavos).
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Prazo:

De 02 a 07 dias Uteis.

Parcelamento

Para guem?

Profissional com inscricao no CRQ-I.

Como devo proceder:

Solicitar ao CRQ-l o parcelamento da sua anuidade por qualquer um dos nossos
canais de atendimento.

Prazos :

O prazo é de até 04 dias Uteis apos a solicitacao.
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EMPRESAS

Registro de Empresa

Para quem?

As empresas que desenvolvam atividades na area da quimica no estado de
Pernambuco e/ou no territério de Fernando de Noronha. As atividades de Pessoa
Juridica, obrigadas ao registro nos CRQ, estdo relacionadas na Resolucdo n°105/87
e ampliadas pela Resolucdo n°122/90 do Conselho Federal de Quimica (CFQ).

Para que uma empresa obtenha seu registro no CRQ-I, € necessario, além da
formalizacao da solicitacao de registro, a indicacao de profissional da quimica
como Responsavel Técnico (RT), o qual dependera da aprovacao deste Conselho
para exercer a funcao. Conforme estabelecido no § 2° do art. 1° da Resolucao n°
133/92 do Conselho Federal de Quimica, existem situacdes que o CRQ-I exigird um
RT para cada setor de atividades ou de laboratéorio, de maneira que a
responsabilidade técnica seja factivel e efetiva.

Documentos necessarios:

e Requerimento de Registro no CRQ devidamente preenchido e assinado
(modelo disponibilizado para download em nosso site). OBS. A assinatura
devera conter certificado de autenticacao digital.

e Copia de documento de constituicao (contrato social e ultima alteracao, se
houver; estatuto social; ata de constituicao; entre outros);

e Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

e Termo de Ciéncia devidamente assinado (modelo disponibilizado para
download em nosso site;

* Indicacao de responsavel técnico (modelo disponibilizado para download em
NoOsso site).

* A indicagcdao do responsavel técnico devera estar acompanhada de um dos
seguintes documentos: a) contrato de prestacao de servicos; b) contrato de
trabalho regido pela CLT;, ¢) ato de nomeacao em cargo publico; d) declaracao,
guando o responsavel técnico for sécio proprietario da pessoa juridica.
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- O responsavel técnico também devera apresentar:
- Curriculo;

- Plano de Atendimento da Responsabilidade Técnica (caso o profissional
indicado ja trabalhe em outra(s) empresa(s)). Nesse documento devera constar
em anexo uma declaracao, datada e assinada, contendo as seguintes
informacdes: Razao social, CNPJ e endereco de cada empresa onde atua,
detalhamento das atividades que estao sob a sua responsabilidade e o tempo
de permanéncia em cada estabelecimento.

/

OBS. O profissional deve considerar que a Responsabilidade Técnica é limitada
pela possibilidade material de exercé-la, principalmente, em razao da
complexidade, dos meios, das caracteristicas regionais, das condi¢cdes de
deslocamento, da localizagcao da empresa e do tempo disponivel do profissional

para o exercicio.
- _/

Em regra, o desempenho da atividade de Responsavel Técnico dar-se-a com
tempo dedicado minimo de 8 (oito) horas semanais por estabelecimento,
respeitado o limite maximo de 5 (cinco) vinculos. Compete ao profissional
distribuir seu tempo dedicado durante a semana, quando exercer a
Responsabilidade Técnica em mais de um estabelecimento, sendo necessario se
fazer presente em horarios e dias distintos, para bem acompanhar as atividades.

Regqgistro de Filiais

Todas as unidades, mesmo sendo filiais, devem se registrar no CRQ. A relacao de
documentos para registro € a mesma para empresas em geral, com algumas
observacdes, conforme abaixo:

e O requerimento deve ser preenchido com os dados e CNPJ da filial;

e A coOpia do CNPJ deve ser da filial;

e A coOpia do Contrato Social Inicial e a ultima alteracao, incluindo a alteracao
que cria a filial, caso esta nao esteja na ultima alteracao;
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- O contrato deve ser feito entre o profissional e a filial, constando todos os dados da
mesma. Caso o funcionario seja Responsavel Técnico por outra unidade, deve
constar na carta de apresentacao uma tabela constando o CNPJ de cada unidade,
endereco completo e os horarios em cada filial.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ- I.
Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/nome/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
bancario, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto bancario.

Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ-I abrird processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator e apreciado pelo Plenario. Apenas apds a
aprovacao dos pedidos em plenaria € que havera a efetivacdao do registro da
empresa e anotacao da responsabilidade técnica com as respectivas emissdes de
documentos. Diante disso, 0 prazo para emissao dos documentos de registro pode
chegar até 45 dias. Apos analise do pedido, os documentos de registro, o boleto da
anuidade e uma copia do Acordao com a decisao do Relator serdao enviados para o
e-mail cadastrado em nosso banco de dados em até 7 dias Uteis apds a Reuniao
Plenaria.
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\

OBS. Em casos de urgéncia, 0os processos serao enviados a Presidéncia para que
seja autorizado o seguimento do registro ad-referendum do Plenario. Para tanto, é
necessario acrescentar ao processo um pedido formal (Oficio emitido pela empresa
em papel timbrado e assinado por um representante legal) solicitando urgéncia no
seu pedido de registro e explicando sua situacao. Anexar documento comprovando
a justificativa apresentada (ex: edital de licitacao publica, vencimento de licencas
etc.).Se o pedido de urgéncia for acatado, os documentos de registro e regularidade
\perante o CRQ-| serao emitidos em até 7 dias Uteis. /

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Inscricdo pessoa juridica: R$ 289,17.
e Taxa de Anotacdo de Funcdo Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica -

AFT/ART - de pessoa juridica ou departamento: R$ 269,35.

OBS. A certiddao negativa para comprovar a quitacao de débitos sera expedida
gratuitamente.

Os valores das anuidades a serem recolhidos pelas pessoas juridicas para o exercicio
2025 ficam estabelecidos conforme especificado a seguir:

Valores das anuidades de acordo com o capital social

Apé RS 50.000,00 RS 202,49

Acima de RS 50.000,00 e até RS 200.000,00 RS 180849
Acima de RS 200.000,00 ¢ ate 85 S00.000,00 R% 171448
Acima de RS 500.000,00 ¢ ate 83 1.000.000,00 RS 361465
Acima de RS 1.000 000,00 & até &S 2 00000000 RS 452065
Acima de RS 2.000 000,00 & até RS 100000000 RS 542547

Acima de RS 10.000.000,00 RS 7.119,96
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As pessoas juridicas que solicitarem o registro voluntariamente no decorrer do ano
em exercicio sera devida, apenas, a parcela proporcional ao periodo nao vencido
com reducao de 10% do valor, se pago em parcela Unica, nao cumulativo com os
demais descontos.

A fixacdo do valor da anuidade a ser recolhida por filiais ou qualquer outro
estabelecimento da mesma pessoa juridica, sem capital destacado, sera a metade
do valor da anuidade paga pela matriz ou estabelecimento-base.

As microempresas € as empresas de pequeno porte terao os valores definidos pela
receita bruta e deverao comprovar esta condicdo com a apresentacao da Certidao
Simplificada atualizada emitida pela Junta Comercial ou comprovag¢ao junto a SRF -
Secretaria de Receita Federal.

| - MICROEMPRESA com receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00
(trezentos e sessenta mil reais): R$ 874,51.

Il - EMPRESA DE PEQUENO PORTE com receita bruta anual superior a R$
360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00
(quatro milhdes e oitocentos mil reais): a) Com capital social de até R$ 50.000,00
(cinguenta mil reais): b) R$ 88850 Com capital social acima R$ 50.000,00
(cinqguenta mil reais): R$ 1.765,35.

As empresas que nao comprovarem a condicdao de ME ou EPP e que nao

comprovarem a receita bruta anual terdao os valores de anuidade definidos pelos
respectivos capitais sociais.

Cadastro de Empresa cuja atividade principal ndo pertenca a area da Quimica

Para guem?

A pessoa juridica cuja atividade principal ndo pertenca a area da Quimica e/ou ndo
preste servicos a terceiros nessa area, mas que exerca atividades de apoio ou
secundarias que demandem conhecimentos técnicos especificos em Quimica, esta
isenta da obrigacao de registro. Contudo, € necessario que comprove que tais
atividades sejam executadas por profissionais devidamente habilitados e
registrados no CRQ-I.
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Exemplos: empresas fora da area da quimica que possuam tratamento das aguas
de piscinas, estacdes de tratamento de agua para consumo coletivo, tratamento de
efluentes etc., devem providenciar a indicacao de um Responsavel Técnico.

Documentos necessarios:

e Requerimento de Cadastro no CRQ devidamente preenchido e assinado
(modelo disponibilizado para download em nosso site). OBS. A assinatura devera
conter certificado de autenticacao digital.

e Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

e Indicacao de responsavel técnico (modelo disponibilizado para download em
NOsso site).

e A indicacao do responsavel técnico devera estar acompanhada de um dos

seguintes documentos: a) contrato de prestacao de servicos; b) contrato de

trabalho regido pela CLT; c) ato de nomeacao em cargo publico; d) declaracao,
guando o responsavel técnico for socio proprietario da pessoa juridica.

O responsavel técnico também devera apresentar:

- Curriculo;

- Plano de Atendimento da Responsabilidade Técnica (caso o profissional
indicado ja trabalhe em outra(s) empresa(s)). Nesse documento devera constar em
anexo uma declaracao, datada e assinada, contendo as seguintes informacoes:
Razao social, CNPJ e endereco de cada empresa onde atua, detalhamento das
atividades que estao sob a sua responsabilidade e o tempo de permanéncia em
cada estabelecimento.

OBS. O profissional deve considerar que a Responsabilidade Técnica € limitada pela
possibilidade material de exercé-la, principalmente, em razao da complexidade, dos
meios, das caracteristicas regionais, das condi¢cdes de deslocamento, da localizagao
da empresa e do tempo disponivel do profissional para o exercicio.

Em regra, o desempenho da atividade de Responsavel Técnico dar-se-a com tempo
dedicado minimo de 8 (oito) horas semanais por estabelecimento, respeitado o
limite maximo de 5 (cinco) vinculos. Compete ao profissional distribuir seu tempo
dedicado durante a semana, quando exercer a Responsabilidade Técnica em mais
de um estabelecimento, sendo necessario se fazer presente em horarios e dias
distintos, para bem acompanhar as atividades.
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Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos
seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: se preferir, o profissional/empresa também poderd buscar atendimento
presencial na sede do CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o
atendimento através do nosso site (https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e
comparecer portando os originais dos documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
bancario, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto
bancario.

Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ abrira processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator e apreciado pelo Plenario. Apenas apos a
aprovacao do pedido em plendria € que havera a efetivagao da anotacao da
responsabilidade técnica com as respectivas emissdes de documentos. Diante
disso, o prazo para emissao dos documentos pode chegar até 45 dias. Apos analise
do pedido, uma copia do Acdérdao com a decisao do Relator sera enviada para o e-
mail cadastrado em nosso banco de dados em até 7 dias Uteis apds a Reuniao
Plenaria.

/OBS. Em casos de urgéncia, o processo sera enviado a Presidéncia para que seja\
autorizado o seguimento da anotacao de RT ad-referendum do Plenario. Para
tanto, € necessario acrescentar ao processo um pedido formal (Oficio emitido pela
empresa em papel timbrado e assinado por um representante legal) solicitando
urgéncia e explicando sua situacao. Anexar documento comprovando a
justificativa apresentada (ex: edital de licitacao publica, vencimento de licencas
etc.). Se o pedido de urgéncia for acatado, os documentos de registro e
regularidade perante o CRQ-I serdao emitidos em até 7 dias Uteis.

- J
e
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Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n°® 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

e Taxa de Anotacdo de Funcao Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
AFT/ART - de pessoa juridica ou departamento: R$ 269,35.

OBS. A certidao negativa para comprovar a quitagcao de deébitos sera expedida
gratuitamente.

Responsabilidade Técnica - Indicacao

Para guem?

A indicacao de responsavel técnico deve ser feita pela empresa quando do pedido
de registro no CRQ-I e sempre que houver alguma alteracdo quanto a
responsabilidade técnica ja cadastrada no Conselho.

O Responsavel Técnico por uma empresa € o profissional da quimica, a seu servico,
gue tem a autonomia necessaria para orientar as atividades técnicas na area da
guimica. O Responsavel Técnico devera apresentar um dos seguintes vinculos
com a empresa: ser socio, funcionario, prestador de servicos autdbnomo ou outras
modalidades previstas em lei.

A responsabilidade técnica é atribuicao do profissional da Quimica e nao de
Pessoa Juridica, sendo defeso a esta assumir como Responsavel Técnico, de
acordo com o § 3° do Art. 3° da Resolucdo n°133/92 do CFQ.

Tendo em vista o estabelecido no § 2° do Art. 1° da Resolucdo n° 133/92 do CFQ,
sempre que em uma empresa for constatada a fabricacao de produtos de linhas
de producdo de naturezas diferentes e/ou laboratdrios de controle de qualidade
diversificados em seus fins, o Conselho Regional de Quimica devera exigir um
Responsavel Técnico para cada setor de atividades ou de laboratdério, de maneira
gue a responsabilidade técnica seja factivel e efetiva.
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Conforme o Art. 2° da Resolucdo n° 12/59, o profissional sé passa a ser o
Responsavel Técnico da empresa depois que o CRQ avalia e aprova sua indicacao.
Para tanto, sao levados em consideracao critérios como porte da empresa
(Resolucdo n° 11/59), formacéao do profissional (Resolucdo n°® 36/74) e possibilidade
material para o exercicio da responsabilidade - principalmente em razdo do tempo
disponivel pelo profissional (Art. 5° da Resolucdo n°12/59).

Responsavel Técnico Substituto - caso seja indicado um profissional da Quimica
como Responsavel Técnico substituto, este devera explicitar em quais situacoes
assumira a responsabilidade técnica. A substituicao do Responsavel Técnico €
aplicada, entre outros, no caso de férias, viagens, licenca meédica e outros
afastamentos. A indicacao do RT substituto devera obedecer as mesmas regras
estabelecidas para a indicacao de RT titular.

Delegacdo de tarefas - De acordo com o § 1° do Art. 3° da Resolucdo n°133/92 do
CFQ, é possivel que a execucao de tarefas, ligadas a responsabilidade técnica, seja
delegada a outro profissional da Quimica, desde que este esteja legalmente
habilitado para tanto. Tal delegacdao nao isenta o Responsavel Técnico de suas
obrigacdes, conforme o § 2° do mesmo Artigo.

Quem pode assumir a responsabilidade técnica? Hoje, existem indmeras
titulagdes académicas relacionadas a quimica. O modelo educacional engloba
desde escolas que oferecem cursos de formacao geral, como aquelas que
preparam especialistas para determinadas areas. Essa abundancia de cursos
obriga os Conselhos de Quimica a avaliar caso a caso 0s processos de indicacao de
responsaveis técnicos.

Logicamente, o primeiro ponto analisado é se ha compatibilidade entre a
formacao profissional do indicado com as atividades desenvolvidas pela empresa.
Por essa razao, so é possivel saber se um profissional pode ou ndao assumir a RT
depois que o seu nome for avaliado pelo Conselho. Os bacharéis e licenciados em
Quimica que nao cumpriram o curriculo de formacao tecnoldgica, nao poderao
assumir a Responsabilidade Técnica por atividades produtivas. Os profissionais
com formacao especifica somente poderao assumir a Responsabilidade Técnica
em atividades da respectiva area. Os Técnicos em Quimica e os Técnicos de Nivel
Médio com formacao especifica, de acordo com as limitacdes impostas pelo artigo
20 da Lei n° 2.800 de 18/06/56, somente poderdo assumir a Responsabilidade
Técnica em estabelecimentos de pequeno porte.
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Em sintese, a possibilidade de um profissional assumir a responsabilidade técnica
sempre sera condicionada a analise pelos Conselheiros em Reunidao Plenaria do
CRQ, conforme Resolucao n° 12 do CFQ: “Art. 2° — Os Conselhos Regionais de
Quimica s6é deverao aceitar indicacdes de responsabilidade técnica, depois de
examinar cada caso individualmente e de verificar que as fungdes a serem
exercidas pelo profissional indicado se enquadram dentro das atribui¢cdes da
categoria a que o mesmo pertenca.” Para tal € necessario analisar, dentre outros, o
curriculo do profissional, o porte da empresa, o grau de complexidade do processo
produtivo etc.

Por quantas empresas o profissional da quimica pode ser responsavel? Conforme
o Art. 3° da Resolucdo n° 133/92, a Responsabilidade Técnica é limitada pela
possibilidade de exercé-la, seja em razao da distancia entre as fabricas ou postos
de trabalho, seja pelo tempo disponivel do profissional. Cada processo de
indicacao de responsavel técnico é analisado pelo plenario do Conselho, conforme
determinado no art. 5° da Portaria n° 017/2024 do CRQ-I.

Havendo compatibilidade de horario de trabalho e considerados os fatores ja
apontados, é possivel que um profissional seja autorizado a assumir mais de uma
responsabilidade.

Substituicao de responsavel técnico. O profissional que deixar a responsabilidade
técnica de uma empresa € obrigado a comunicar o ocorrido, por escrito, ao
Conselho Regional de Quimica no prazo maximo de 24 horas, de acordo com o § 2°
do Art. 350 do Decreto-Lei n° 5452/43. J4 a empresa, pelo que determina o § 1° do
mesmo Artigo, € obrigada a providenciar sua substituicdo imediata, tendo um
prazo de 30 dias para apresentar ao Orgdo documento comprobatério, a fim de
gue se proceda o devido registro deste.

Documentos necessarios:

e Indicacao de responsavel técnico (modelo disponibilizado para download em
NOsso site).

e A indicagcao do responsavel técnico devera estar acompanhada de um dos
seguintes documentos: a) contrato de prestacao de servicos; b) contrato de
trabalho regido pela CLT; c) ato de homeag¢ao em cargo publico; d) declaracao,
guando o responsavel técnico for sécio proprietario da pessoa juridica.
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e O responsavel técnico também devera apresentar:

- Curriculo;

- Plano de Atendimento da Responsabilidade Técnica (caso o profissional indicado
Jja trabalhe em outra(s) empresa(s)). Nesse documento devera constar em anexo
uma declaracao, datada e assinada, contendo as seguintes informacgdes: Razao
social, CNPJ e endereco de cada empresa onde atua, detalhamento das atividades
gue estao sob a sua responsabilidade e o tempo de permanéncia em cada
estabelecimento.

/OBS. O profissional deve considerar que a Responsabilidade Técnica é Iimitada\
pela possibilidade material de exercé-la, principalmente, em razao da
complexidade, dos meios, das caracteristicas regionais, das condi¢cdes de
deslocamento, da localizagao da empresa e do tempo disponivel do profissional

para o exercicio.
2 %

Em regra, o desempenho da atividade de Responsavel Técnico dar-se-a com
tempo dedicado minimo de 8 (oito) horas semanais por estabelecimento,
respeitado o limite maximo de 5 (cinco) vinculos. Compete ao profissional
distribuir seu tempo dedicado durante a semana, quando exercer a
Responsabilidade Técnica em mais de um estabelecimento, sendo necessario se
fazer presente em horarios e dias distintos, para bem acompanhar as atividades.

Como devo proceder:
Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: o profissional também podera buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
\documentos acima listados.

Os boletos referentes as taxas serao gerados apds a apresentacao da
documentacao completa. Eles poderao ser pagos em qualquer estabelecimento
bancario, casa lotérica, banco postal ou qualquer outro que receba boleto
bancario.
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Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ-I abrira processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator, e apreciado pelo Plenario. Apenas apds a
aprovacao do pedido em plenaria € que havera a anotacao da responsabilidade
técnica com as respectivas emissdes de documentos. Diante disso, 0 prazo para
emissao dos documentos de registro pode chegar até 45 dias. Apds analise do
pedido, os documentos respectivos e uma copia do Acoérdao com a decisao do
Relator serao enviados para o e-mail cadastrado em nosso banco de dados em até
7 dias Uteis apos a Reuniao Plenaria.
\

/OBS. Em casos de urgéncia, 0s processos serao enviados a Presidéncia para que
seja autorizado o seguimento do registro ad-referendum do Plenario. Para tanto, é
necessario acrescentar ao processo um pedido formal (Oficio emitido pela
empresa em papel timbrado e assinado por um representante legal) solicitando
urgéncia na anotac¢ao da responsabilidade técnica e explicando a situacao. Anexar
documento comprovando a justificativa apresentada (ex: edital de licitagcao
publica, vencimento de licengas etc.). Se o pedido de urgéncia for acatado, os

\documentos de regularidade perante o CRQ-I| serao emitidos em até 7 dias Uteis. /

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolugcdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

« Taxa de Anotacdo de Funcado Técnica/Anotacao de Responsabilidade Técnica -
AFT/ART - de pessoa juridica ou departamento: R$ 269,35

Substitucao de Responsavel Técnico

Para guem?

Apos a comunicacao da saida do Responsavel Técnico, a empresa devera
providenciar sua substituicao imediatamente, sob pena de aplicacao de muilta.
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Documentos necessarios:

e Indicacao de responsavel técnico (modelo disponibilizado para download em
NOsso site).

e A indicagcao do responsavel técnico devera estar acompanhada de um dos
seguintes documentos: a) contrato de prestacao de servicos; b) contrato de
trabalho regido pela CLT; c) ato de homeag¢ao em cargo publico; d) declaracao,
guando o responsavel técnico for sécio proprietario da pessoa juridica.

e O responsavel técnico também devera apresentar:

1. Curriculo;

2.Plano de Atendimento da Responsabilidade Técnica (caso o profissional
indicado ja trabalhe em outra(s) empresa(s)). Nesse documento devera constar
em anexo uma declaracao, datada e assinada, contendo as seguintes
informacgdes: Razao social, CNPJ e endereco de cada empresa onde atua,
detalhamento das atividades que estao sob a sua responsabilidade e o tempo
de permanéncia em cada estabelecimento.

\

/OBS. O profissional deve considerar que a Responsabilidade Técnica € limitada
pela possibilidade material de exercé-la, principalmente, em razao da
complexidade, dos meios, das caracteristicas regionais, das condi¢cdes de
deslocamento, da localizagao da empresa e do tempo disponivel do profissional

ara o exercicio.
" J

Em regra, o desempenho da atividade de Responsavel Técnico dar-se-a com
tempo dedicado minimo de 8 (oito) horas semanais por estabelecimento,
respeitado o limite maximo de 5 (cinco) vinculos. Compete ao profissional
distribuir seu tempo dedicado durante a semana, quando exercer a
Responsabilidade Técnica em mais de um estabelecimento, sendo necessario se
fazer presente em horarios e dias distintos, para bem acompanhar as atividades.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ abrird processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator, e apreciado pelo Plenario. Apenas apds a
aprovacao do pedido em plenaria € que havera a anotacao da responsabilidade
técnica com as respectivas emissdes de documentos. Diante disso, 0 prazo para
emissao dos documentos de registro pode chegar até 45 dias. Apds analise do
pedido, os documentos respectivos e uma copia do Acoérdao com a decisao do
Relator serao enviados para o e-mail cadastrado em nosso banco de dados em até
7 dias Uteis apos a Reuniao Plenaria.

/OBS. Em casos de urgéncia, 0s processos serao enviados a Presidéncia para que\
seja autorizado o seguimento do registro ad-referendum do Plenario. Para tanto, é
necessario acrescentar ao processo um pedido formal (Oficio emitido pela
empresa em papel timbrado e assinado por um representante legal) solicitando
urgéncia na anotac¢ao da responsabilidade técnica e explicando a situacao. Anexar
documento comprovando a justificativa apresentada (ex: edital de licitacao
publica, vencimento de licengas etc.). Se o pedido de urgéncia for acatado, os

\documentos de regularidade perante o CRQ-I| serao emitidos em até 7 dias Uteis. /

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n° 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

« Taxa de Anotacdo de Funcado Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
AFT/ART - de pessoa juridica ou departamento: R$ 269,35.

Cancelamento de Registro de empresa

Para guem?

O cancelamento do registro de Pessoa Juridica sera concedido as empresas que
comprovarem o encerramento de suas atividades ou que deixarem de atuar em
atividades da area da quimica.




Carta de Servicos 72

Documentos necessarios:

e Enviar um oficio, em papel timbrado da empresa e assinada por um
representante legal, solicitando e justificando o cancelamento do registro da
empresa no CRQ;

e Anexar documento que comprove a justificativa apresentada no Oficio
(documento comprobatodrio de baixa da empresa ou outro que comprove a
inatividade da empresa - por exemplo, distrato social, cartdao do CNPJ com a
baix, etc.).

* O profissional responsavel técnico devera solicitar a baixa da responsabilidade.
Para tal, €& necessario o preenchimento do formulario “Baixa de
Responsabilidade” e envio deste devidamente assinado (por e-mail).

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br

e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/hnome/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Prazos :

Recebida a documentacao, o CRQ-I abrira processo administrativo que devera ser
distribuido para Conselheiro Relator, e apreciado pelo Plenario. Apenas apds a
aprovacao do pedido em plenaria € que havera a efetivacao da baixa do registro
da empresa no CRQ-I. Eventualmente, esses pedidos poderdao ser submetidos a
Fiscalizacao in loco por parte deste Conselho. Diante disso, o prazo para efetivacao
da baixa do registro da empresa pode chegar até 45 dias. Apds analise do pedido,
uma copia do Acérdao com a decisao do relator sera enviada para o e-mail
cadastrado em nosso banco de dados em até 7 dias Uteis apds a Reuniao Plenaria.
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Reativacao de Registro - Empresa

Para guem?

Caso o registro da pessoa juridica tenha sido cancelado e ela retorne as atividades
Nna area quimica, devera ser providenciado um novo registro.

Alteracao Cadastral

Para quem?

Empresa com inscricdao no CRQ-I que tenha feito alteracdes de endereco, razao
social, atividade, capital social, sécios, etc. A solicitacao deve ser feita em papel
timbrado e assinado por um responsavel legal, anexando uma coépia atualizada do
CNPJ e do documento comprovando o fato, podendo ser: a Alteracao do Contrato
social, Ata, etc.

Nao ha despesas para providenciar a alteracao desde que nao seja solicitada 2° via
de algum documento de registro ou Certidao.

OBS. Caso tenha ocorrido mudanca de CNPJ sera necessario fazer um novo
registro.

Documentos necessarios:

e Enviar um oficio, em papel timbrado da empresa e assinada por um
representante legal, solicitando e a atualizacao dos dados da empresa no CRQ.

e Anexar copia da Alteracao de Contrato Social ou Ata da Assembleia ou do novo
cartao do CNPJ.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/hnome/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:
A atualizacdo cadastral em nosso banco de dados é gratuita, apenas sera

necessario efetuar pagamento de taxas caso seja solicitado também a emissao de
2° via de documentos (taxas e prazos conforme itens anteriores).

Prazos :

02 a 07 dias uteis.

Solicitacao de Prazo

Para guem?

Pessoa juridica que necessite de prazo para regularizacao de sua situacao perante
o CRQ-I. E necessario solicitar formalmente para apreciacdo em Plenario.

Documentos necessarios:

e Enviar um oficio (em papel timbrado da empresa e assinada por um
representante legal), solicitando prazo para regularizar a situacao perante o
Conselho, explicitando o motivo e o tempo necessario para regularizagao. O
documento precisa estar devidamente assinado (de preferéncia via certificagcao
digital);

e Se for o caso, enviar documentos que comprovem o motivo alegado na
solicitacao.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
|. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

Prazos :

De 7 a 30 dias.

Defesa Administrativa

Para guem?

Para a empresa que recebeu Auto de Infracdo. A autuada podera ou regularizar a
situacao ou apresentar defesa perante o CRQ dentro do prazo de 15 dias Uteis.
Decorrido o prazo, sem ter se regularizado ou apresentado defesa, serd lavrado o
Termo de Revelia, estando o infrator sujeito a multa.

Documentos necessarios:

e Defesa assinada pelo autuado ou por advogado constituido;
e Se for o caso, enviar documentos que comprovem o alegado na defesa.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br
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OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
|. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

Recurso ao Conselho Federal de Quimica

Para quem?

Para aquela pessoa juridica que discordar de decisao proferida em primeira
instancia. Da decisao de primeira instancia cabera recurso voluntario, com efeito
suspensivo, ao CFQ, a ser interposto no prazo de 15 (quinze) dias a partir da data de
ciéncia da mesma.

O recurso sera encaminhado ao CFQ por intermédio do CRQ. Cabera ao Plenario
do CRQ a analise de admissibilidade do recurso e a extensao do efeito suspensivo.
A atribuicao do efeito suspensivo nao impedird novas autuacdes alheias a infragcao

recorrida.

Esgotado o prazo sem que haja a interposicdo de recurso voluntario pelo
interessado, transitara em julgado a decisao da primeira instancia.

Documentos necessarios:

e Recurso ao Conselho federal de Quimica assinado pelo autuado ou por
advogado constituido;
e Se possivel, enviar documentos que comprovem o alegado no Recurso.

Como devo proceder:

Os documentos deverdao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:
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e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: o profissional também podera buscar atendimento presencial na sede do
CRQ-I. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site

(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:

Nao sao cobradas taxas para este procedimento.

Requerimentos Diversos

Em casos nao especificados anteriormente, preencher o formulario

“Requerimento Diversos” e apresentar em algum dos canais de atendimento do
CRQ-I.
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Certidao de Quitacao e Regularidade PJ

Para guem?

Empresa com inscricao ativa e em situacao regular no CRQ-I. Certidao destinada a
comprovar o registro e a quitacao de anuidades. A Certidao geralmente é exigida
em concorréncias publicas, para comprovacao da regularidade da Pessoa Juridica
ou por solicitacdo de outros Orgdos Publicos.

Como devo proceder:

A empresa deve enviar a solicitacao por e-mail (informar a razao social, CNPJ e
nome do responsavel técnico) para um dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crqg-l.org.br

Esse documento também podera ser emitido através do canal de
autoatendimento em nosso site.

Prazos :

O prazo é de até 15 dias Uteis apods o0 pagamento da taxa de emissao.

Taxas:

A certiddo negativa para comprovar a quitacao de débitos sera expedida
gratuitamente.
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Certidao de Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART-PJ Registrada)

O que é?

Documento que certifica que uma pessoa juridica esta registrada no CRQ e possui
profissional da Quimica como responsavel técnico habilitado.

Como devo proceder:

A certidao pode ser emitida, apos o pagamento da anuidade do exercicio e da taxa
correspondente, por meio do autoatendimento no site do CRQ. Esse documento
também pode ser solicitado via e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crqg-l.org.br

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, conforme a Resolucdo n°® 330/2024 do CFQ, os seguintes
tributos:

« Taxa de Anotacdo de Funcdo Técnica/Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
AFT/ART - de pessoa juridica ou departamento: R$ 269,35.

Prazos :

De 02 a O5 dias Uteis.




Carta de Servicos 80

Certiddo de Anotacdao de Responsabilidade
Técnica - Servico (ART-PJ Registrada)

O que é?

Documento que certifica gque um servico especifico, prestado a terceiros por uma
pessoa juridica, estda sendo executado sob a responsabilidade técnica de um
profissional da Quimica. Certidao destinada a profissionais e empresas com
registro ativo e situacao regular no CRQ.

Documentos necessarios:

e Requerimento AFT/ART PJ - SERVICO (modelo disponibilizado para download
em nosso site), solicitando o documento e descrevendo o servico/funcdo
realizado(a). O Formulario precisa estar devidamente preenchido e assinado
tanto pelo profissional como pela empresa (de preferéncia via certificacao
digital);

e Copia do contrato de prestacao de servicos ou outro comprovante de vinculo
entre o profissional da Quimica e o tomador do servico;

« Na auséncia de contrato/comprovante de vinculo, poderd ser apresentada
copia de notas fiscais ou recibos de todo o periodo de execucao do servico,
projeto, pedido de compra, ordem de servico ou documentos que comprovem
a execucao do servico prestado;

e Declaracao fornecida pelo contratante, em papel timbrado e devidamente
assinada por seu representante/responsavel legal, atestando a execucdo e
periodo do servico, projeto ou fornecimento de bens relacionados a area da
Quimica.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
|. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.
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Taxas:

Deverdo ser recolhidos, de acordo com a Resolucdo Normativa n® 330/24 do
Conselho Federal de Quimica, os seguintes tributos:

e Taxa de Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART - de profissionais
autdbnomos, por projeto, contrato, obra e servico temporério: R$ 88,61 (oitenta e
oito reais e sessenta e um centavos).

Prazos :

De 02 a 07 dias uteis.

Certidao de Comprovacao de Aptidao Técnica (CCAT)

O que é?

Certidao emitida para atender principalmente as empresas e profissionais que
necessitem de documentos que comprovem sua capacitagao técnica para suprir a
exigéncia prevista na Lei das Licitacdes Publicas.

OBS. Para que a CCAT seja emitida, € necessario que a empresa e o profissional
estejam em situacao regular no Conselho. A CCAT averbara somente os servigos
realizados a partir da data do registro da empresa e/ou aprovacado do Responsavel
Técnico pelo CRQ.

Documentos necessarios:

 Requerimento Diversos (modelo disponibilizado para download em nosso site),
solicitando o documento e descrevendo os servicos/periodo abrangido(s). O
Formulario precisa ser devidamente preenchido e assinado (de preferéncia via
certificacao digital);

» Copia do contrato de prestacao de servigos e aditamentos;

e Atestado ou declaracao da empresa contratante, com data, emitido em papel
timbrado, evidenciando os servigcos realizados, o periodo e o nome do
profissional da quimica responsavel pela execuc¢ao do servico;



Carta de Servigos 82

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crqg-l.org.br

OBS.: a empresa também podera buscar atendimento presencial na sede do CRQ-
|. Nesse caso, deve agendar previamente o atendimento através do nosso site
(https://crg-l.org.br/home/agendamento/) e comparecer portando os originais dos
documentos acima listados.

Taxas:

Deverdo ser recolhidos, de acordo com a Resolucdo Normativa n° 330/24 do
Conselho Federal de Quimica, os seguintes tributos:

e Taxa de Certiddo: R$ 88,61 (oitenta e oito reais e sessenta e um centavos).

Prazos :

De 02 a 07 dias Uteis.
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Certificado de Registro

Para guem?

O Certificado de Registro € o documento emitido apods o deferimento do registro
da empresa no CRQ-I. O Certificado de Registro devera ser afixado em local visivel
do estabelecimento, porém nao constitui por si s6 prova de regularidade das
demais obrigacdes junto ao CRQ-I como a regularidade financeira e responsavel
técnico cadastrado. O Certificado de Registro € valido por tempo indeterminado,
devendo ser substituido, apenas, quando houver alteracdes de endereco do
estabelecimento, razao social ou ramo de atividades. Nesse caso, serd cobrada a
taxa referente a 2% via do documento.

Documentos necessarios:

e Solicitacao formal (pode ser por e-mail) informando o dado alterado.
e Copia do cartao CNPJ ou Contrato Social.
e Pagamento da taxa de certidao 2°%via.

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e crg-l@crg-l.org.br
e atendimento@crg-l.org.br

Prazos :

O prazo é de até 72 horas apos a solicitacao.

Taxas:

e Taxa de expedicdo de 2° via: R$ 61,79
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Parcelamento

Para guem?

Empresa com inscricao no CRQ-I.

Como devo proceder:

Solicitar ao CRQ o parcelamento da sua anuidade por qualguer um dos Nossos
canais de atendimento.

Prazos:

O prazo é de até 04 dias Uteis apos a solicitacao.
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INSTITUCOES DE ENSINO

Cadastramento de Curso

Para quem?

Para instituicdes de ensino que desejam gque 0S egressos de seus Cursos possam
exercer atribuicdes da profissao de Quimico, mediante ao registro de seus
diplomas no CRQ.

O Cadastro de Curso de Quimica é realizado junto ao Conselho Federal de
Quimica, que, apds avaliacao da documentacao enviada, ira definir as atribuicoes

dos egressos.

Documentos necessarios:

e Oficio ao CRQ | solicitando o cadastramento junto ao CFQ do Curso e da
Instituicao;

e Portaria de reconhecimento no MEC;

e Resolucao Normativa de criagao do Curso;

* Projeto Politico Pedagogico;

e Matriz Curricular;

e Conteudo Programatico

Como devo proceder:

Os documentos deverao ser enviados, de preferéncia em formato .pdf, para um
dos seguintes enderecos de e-mail:

e atendimento@crg-l.org.br
e crg-l@crg-l.org.br

Prazos:

Apos o envio da documentacao completa, o requerimento de cadastro de curso
de quimica sera protocolado e enviado para analise no Conselho Federal de
Quimica.
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Apenas apos a aprovacgao da solicitacao que sera informado as atribuicdes do
curso. Devido a alta demanda de analise de processos no CFQ, o prazo para
resposta da solicitacao € de aproximadamente 06 meses.

Taxas:

O cadastramento do curso no Sistema CFQ/CRQs é gratuito.




